AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMIN S TRATIVA ESPECIAL

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Principio de Procedencia:

3003

Clave: GDOC-1.0-12-003

o

Version:

Fecha de aprobacion: 17/08/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TELECOMUNICACIONES Y AYUDAS A LA NAVEGACION AEREA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE VIGILANCIA Y AUTOMATIZACION AERONAUTICA

Cadigo

D
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Procedimiento

004203

15

000

CONCEPTOS

004203

034

¢ tos técnicos de vigilancia y automati

aeronautica

Numeral 6 del articulo 68 de la Resolucién
1357 de 2017

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener los conceptos técnicos sobre la
conveniencia institucional de actualizar, adicionar o renovar los equipos y sistemas de vigilancia aeronautica a nivel
nacional y conforme a las politicas de inversion de la direccion de telecomunicaciones y ayudas a la navegacion aérea.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

Solicitud de concepto técnico de vigilancia y
automatizacion aerondutica

Concepto técnico de vigilancia y automatizacion
aeronautica

004203

2

000

DERECHOS DE PETICION

Articulo 23 de la Constitucion Politica de
Colombia.
Ley 1755 de 2015

Seleccionar para conservacion total en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico de las solicitudes, peticiones quejas y reclamos de caracter general
relacionadas con los temas vinculados a las funciones de la dependencia por cada vigencia fiscal. Se administran los
derechos de peticion de caracter general. Los derechos de peticion de carécter particular se incorporan al expediente
del proceso respectivo. El resto de la documentacion se elimina.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del coordinador|
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser|
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Solicitud derecho de peticion

Respuesta Derecho de Peticion

004203

29

000

INFORMES

004203

29

080

Informes de gestion de vigilancia y automatizacion
aeronautica

Articulo 68 de la Resolucion 1357 de 2017

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener la relacion de las actividades
desarrolladas en relacion con el cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
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Solicitud de informacion X
Informe de gestion de vigilancia y automatizacion X
aeronautica
004203 | 31 000 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
Se elimina porque la documentacion agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la informacion se
consolida en los informes de gestion de vigilancia y automatizacion aeronautica de la dependencia que tienen como
disposicion final conservacion total.
Contenido informativo: evidencias de la actividad de coordinar la asistencia técnica para la ejecucion del mantenimiento
preventivo, correctivo y predictivo; asi como en el desarrollo de proyectos e instalaciones sobre los sistemas de
vigilancia y equipos complementarios.
La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
Instrumentos de control para el mantenimiento de | Numeral 4 del articulo 68 de la Resolucién documentos en soporte papel se eliminan mediante la t'egnlca de trnuyado bap la supgmsmn y control del Coordlngdor
004203 | 31 033 | .-, S . . N 2 8 X del Grupo de Archivo General. Los documentos electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
de vigi y equip l ios 1357 de 2017 RS ) ) " S
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser|
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Certificacion de sistemas de vigilancia X
Mantenimiento preventivo, correctivo y predictivo de
sistemas de vigilancia v equipos complementarios
Se elimina porque la documentacion agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la informacion se
consolida en los informes de gestion de vigilancia y automatizacién aeronautica de la dependencia que tienen como
disposicion final conservacion total.
Contenido informativo: Evidencias de las actividades para determinar las necesidades de recurso humano para el
mantenimiento y desarrollo de los proyectos de vigilancia aeronautica a nivel nacional.
La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador|
004203 | 31 057 Instrumentos de control para la capacitacion en Numeral 8 del articulo 68 de la Resolucién 2 8 X del Grupo de Archivo General. Los documentos electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
igilancia y izacion aeronauti 1357 de 2017 coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser|
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Necesidades de capacitacion X
Solicitud de capacitacion X
Listado de participantes X
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004203 | 49 000 |PROYECTOS
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre el desarrollo y
supervision de los proyectos de vigilancia aerondutica, automatizacion y control de sistemas de vigilancia aeronautica
Proyectos de vigilancia aeronautica, N 19 del articulo 68 de la Resolucié relacionados con los sistemas CNS/ATM conforme a los planes de transicion nacional y de la region Caribe y
004203 | 49 013 tomati y control de si de vigil umeral 3 de a13|5c7u d‘: 201; a Resolucion 2 18 | X Sudamérica (CAR/ SAM) en cumplimiento de los convenios establecidos con los organismos internacionales.
aeronautica Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Proyecto de vigilancia aeronautica, automatizacion y X
control de sistemas de vigilancia aeronautica
Plan de transicion nacional y de la region caribe y X
Sudamérica - CAR/SAM
Convenio con organismos internacionales X
CONVENCIONES
X . " X . Cédigo: D: Dependencia. S: Serie documental. T ) L
AG: Archivo de Gestién. AC: Archivo Central Sb: Subserie documental B Sﬁ—‘)? o C)UTW S y /
CT: Conservacién total. E: Eliminacion. D: Digitalizacion. Soporte: P: Papel. E: Electrénico. O: Otros URIEL BEDOYA CORREA GLADYS CANACUE MEDINA
S: Seleccion. soportes - video, audio, etc. Coordinador Grupo Archivo General Secretaria General (E)
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